WZOR WYPELNIENIA TYTULU WYKONAWCZEGO — (TW-2)

Wierzyciel wypeia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o
postegpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 1. poz. 132), zwanej dalej ,,ustawa”,
obowiazkowe wypetnienie pozycji dotyczy:

— oznaczenia wierzyciela;

— wskazania imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) lub numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL), jezeli zobowigzany taki numer posiada;

— tresci podlegajacego egzekucji obowigzku oraz podstawy prawnej tego obowigzku;

— wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;

— daty wystawienia tytutu, podpisu, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela;

— daty dorgczenia upomnienia;

— 1imion i nazwisk oraz adresatow wspolnikow, jezeli tytul wykonawczy dotyczy naleznosci spotki
nieposiadajacej osobowosci prawne;j.

W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.
Organ egzekucyjny wypehia pozycje zaciemnione.

Kwoty naleznosci pieni¢znych, w tym odsetek podaje si¢ w ztotych i groszach zaokraglonych zgodnie
z art. 27 a § 3 ustawy.

Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.

D'W przypadku niewypelniania pozycja moze zosta¢ pominigta (niewydrukowana).

2 Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,,x”.

3 Pozycji nie wypetnia si¢ w przypadku zobowigzanego niebedacego osobg fizyczna.

4 Pole dodaje sie w przypadku tytutu wykonawczego przestanego przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego albo z uzyciem srodkéw komunikacji elektronicznej.

Cze$¢ ogélna

W przypadku wystawiania dalszego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 —wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ date wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— wypehia si¢ poz. 314.

W przypadku ponownego wydania tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuje si¢ numer utraconego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 —wpisuje si¢ date wystawienia ponownie wydanego tytutu wykonawczego;

— poz. 5 — umieszcza si¢ adnotacje: ,,Tytul wykonawczy zostal ponownie wydany w zwigzku
z postanowieniem ...(nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ... o utracie tytulu wykonawczego
nr...zdnia...”

Czesé A

— poz. 1 — 22 mnalezy poda¢ dane zobowigzanego, tj.: rodzica/opiekuna pranego
(w przypadku wladzy rodzicielskiej przystugujacej obojgu rodzicom, tytut wykonawczy wystawia
si¢ na kazdego rodzica z osobna; w sytuacji sprawowania pieczy nad dzieckiem przez jednego
z rodzicow, nalezy zatagczy¢ do wniosku poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopie
prawomocnego wyroku sadu).



Czes¢ B

— poz. 1 —podaje si¢ przepis prawa wraz z jednostka redakcyjng stanowigcy podstawe do wydania aktu
administracyjnego ustalajacego obowigzek, tj.: art. 42 w zwigzku z art. 40 ust. 1 pkt 2 i 4 oraz art. 40
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043).

— poz. 2,314 —nie dotyczy.

— poz. 5 — Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu
sg obowigzani do:

w zaleznosci od niedopetnionego obowiqzku nalezy podaé zapis:

1) dopetnienia czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka (podac imie i nazwisko dziecka, date
i miejsce wurodzenia, syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow)
do szkoty;

2) zapewnienia regularnego uczeszcezania dziecka (podac imie i nazwisko dziecka, date i miejsce
urodzenia, syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow) na zajecia szkolne;

3) zapewnienia dziecku (podac imie i nazwisko dziecka, date i miejsce urodzenia, syna/corki,
imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunéw) warunkow umozliwiajacych przygotowanie
si¢ do zajec;

4) informowania, w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowe;j,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka (podac imie i nazwisko dziecka, date i miejsce urodzenia,
syna/corki, imiona i nazwiska rodzicow/prawnych opiekunow), o realizacji obowigzku
szkolnego spelnianego w sposob okreslony w art. 36 ust. 10 lub 11;

(jezeli ilos¢ miejsca jest niewystarczajgca do wpisania tresci obowigzku, pole to moze by¢
powigkszane w dot do niezbednych rozmiarow).

Czes¢ C

— poz. 1 —nalezy poda¢ nazwe wierzyciela: np. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr ... w Wotominie.

— poz. 2 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela lub jego jednostki organizacyjnej. Jezeli wierzyciel
posiada obstugujacy go urzad, wpisuje si¢ adres tego urzedu.

— poz. 3 — wpisuyje si¢ identyfikator podatkowy NIP wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada —
urzedu obstugujacego wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktdrej organ jest
wierzycielem.

— poz. 4 — wpisuje si¢ numer REGON wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urz¢du
obstugujacego wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktdrej organ jest wierzycielem.

— poz. 5 —nie dotyczy.

— poz. 6 —nalezy podac¢ datg skutecznie dorgczonego upomnienia.

Informuje, ze zgodnie z art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, egzekucja

administracyjna moze by¢ wszczeta, jezeli wierzyciel, po uplywie terminu do wykonania przez

zobowigzanego obowiazku, przestal mu pisemne upomnienie, wzywajace do wykonania obowigzku

z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego, chyba ze przepisy

szczegolne inaczej stanowig. Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uplywie

7 dni od daty dorgczenia tego upomnienia. Jednocze$nie zgodnie z art. 35 § 2 i 3 ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572, z p6zn. zm.)

niezwloczne powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktore mogg by¢ rozpatrywane w oparciu o dowody
przedstawione przez stron¢ lacznie z zgdaniem wszczecia postgpowania (...) zalatwianie sprawy

wymagajacej postgpowania wyjasniajagcego powinno nastgpi¢ nie podzniej niz w ciggu miesigca, a

sprawy szczegolnie skomplikowanej nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od daty wszczecia

postepowania. Nadmieniam, ze zgodnie z § 6 ust. 11 1 12 Regulaminu swiadczenia ustug powszechnych

stanowigcym Zalacznik nr 2 do Uchwaly Nr 129/ 2016 Zarzadu Poczty Polskiej S.A. z dnia 20

pazdziernika 2016 roku; adresatem przesyiki rejestrowanej moze by¢ tylko jedna osoba fizyczna albo

osoba prawna badz jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej. Przesytka
rejestrowana, ktorej adresatem sg wspotmatzonkowie moze by¢ dorgczona/wydana jednemu z nich.

Nawigzujac do powyzszego wyjasniam, iz co do zasady winni Panstwo skierowa¢ upomnienia zaréwno

do matki ucznia jak i ojca ucznia.




— poz. 7 — nalezy uzupeti¢ kwot¢ naleznych kosztow upomnienia, o ktérym mowa
wart. 15§ 11§ 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2025r. poz. 132), oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Reginalnej z dnia 5 stycznia 2021 r., w sprawie wysokosci kosztow upomnienia doreczanego
zobowigzanemu przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 67), ktore
wynosza 16 zi.

— poz. 8 —nalezy poda¢ nazwg i adres siedziby posiadacza rachunku.

— poz. 9 — nalezy poda¢ numer rachunku bankowego szkolty — dotyczy zadan wlasnych
w przypadku obowigzku szkolnego, lub rachunek bankowy gminy w przypadku obowigzku nauki.

— poz. 10 —nalezy poda¢: grzywna w celu przymuszenia.

poz. 11 —nalezy poda¢: imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe 1 podpis dyrektora szkoty/placowki;

(nie umieszcza si¢ podpisu w przypadku przesytania tytutu wykonawczego do organu egzekucyjnego

przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z uzyciem srodkow komunikacji

elektronicznej. Tytut wykonawczy przekazywany ta droga zawiera podpis elektroniczny

w rozumieniu art. 27 § 4 ustawy).



